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Né bazé té Ligjit t& Zyrtaréve Publiké nr. 08/L-197, né bazé t€ Statutit t€ Universitetit t& Prishtinés nr.
3/92 daté 19.07.2024, dhe Rregullores pér organizimin ¢ brendshém, sistematizimin, klasifikimin dhe
pérshkrimin e pozitave t& punés né Universitetin e Prishtinés nr. 2/529 dt. 29.08.2024, Universiteti i
Prishtinés, shpall konkurs pér ptotésimin e vendit té liré t&€ punés:

Zyrtar pér kontabilitet

| . Zyrtari pér kontabilitet, ka kéto detyra dhe pérgjegjési:
1.1. Eshté pérgjegjés pér pranimin, regjistrim dhe pércjelljen e shpenzimeve, amortizimit dhe
furnizimet e ndryshme sipas linjave buxhetore pér mallrat e ofruara apo shérbimet e kryera; 1.2.
Eshté pérgjegjés pér regjistrimin ¢ t& dhénave dhe pérpunimin né sistem- data bazé né harmoni
me dispozitat ligjore pér kété l&émi;
1.3. Kryen punét profesionale, konform planit kontabél dhe kodeve;
1.4. Kryen barazimet e shpenzimeve té realizuara nga baza e t&€ dhénave t& Universitetit me
shpenzimet e regjistruara né SIMFK dhe pérgatité t& dhénat pér pasqyra financiare sipas
kérkesave dhe afateve ligjore;
1.5. Kryen analiza pérllogaritése, pércjellése t&€ shpenzimeve sipas programeve buxhetore pér
Universitetin né harmoni me legjislacionin né fuqi;
1.6. Pranon kérkesat, kontrollon rregullsiné dhe pércakton kontot sipas planit kontabél, regjistron
né sistemin e Universitetit;
1.7. Béné krahasimin dhe barazimin ¢ zotimeve dhe shpenzimeve t& Universitetit né ¢do kodkonto
buxhetore dhe i raporton eprorit pér gjendjen dhe mosbarazimet eventuale;
1.8. Né bazé té raporteve- pasqyrave té shpenzimeve té krijuara ofron té dhénat e nevojshme pér
planifikimin e buxhetit pér vitin e ardhshém;
1.9. Bén pérgatitjen e raporteve sipas periudhave tremujore té kontributeve pér trustin e kursimeve
pensionale e sipas nevojave dhe kérkesave eventuale dhe ad-hoc;
1.10. Eshté pérgjegjés pér pércjelljen dhe regjistrimin e aktives dhe pasives, si dhe shkallés sé
amortizimit e saldos sé& obligimeve dhe pasurisé s& Universitetit né térési dhe pér gjendjen
raporton te eprocét pérkatés;
1.11. Pérgatité raportet mujore pér Ministriné ¢ Financave, si ato té obligimeve dhe barazimet g€
kérkohen nga Thesari sipas rregullave né fuqi;
1.12. Zbaton aktet ligjore dhe nénligjore t& cilat kané té b&jné me t&€ drejtat dhe obligimet e
népunésve publiké;
1.12. Kryen edhe puné € tjera sipas nevojave dhe kérkesés s& drejtorit t& Departamentit;
1.13. Pér punén ¢ vet i pérgjigjet dhe i raporton drejtorit t& Departamentit.

2 Kualifikimet dhe shkathtésité e kérkuara (kualiflkimet, pérvoja dhe aftésité e shkathtésité jera
t& kérlkuara pér t€ kryer kété puné):
2.1. Diplomé universitare - Fakulteti Ekonomik, specialist finance apo kontabilitet;
2.2, Té paktén tri (3) vite pérvojé pune profesionale;




o
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Shkatht2si hulumtuese, analitike, vlerésuese dhe formulim té rekomandimeve dhe késhillave
profesionale;

2.4, Shkathtési t& avancuara kompjuterike né aplikacione té programeve (Word, Excel,
PowerPoint, Access);
2.5. Njohja e Gjuhés Angleze e déshirueshme
3. Kategoria funksionale: Profesionali 1.
4. Grupi I, Klasa 113, Koeficienti 5.7 (6.2, sipas rritjes buxhetore janar 2025)
5 Numri i pozitave: Njé (1).

Térheqja e aplikacionit mund t€ shkarkohet pérmes webfaqes: www.uni-pr.edu ose mund té térhiget né
Zyrén e arkivit, nr. 18 kati pérdhesé né objektin ¢ rektoratit t& UP-sé.

Aplikacionet e dérguara me post€ t& cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré ditén e fundit €
afatit pér aplikim do té konsiderohen t€ vlefshme dhe do t€ mirren né shqyrtim nése arrijné brenda 4
ditésh. Aplikacionet q€ arrijné pas kétij afati dhe ato t€ pakompletuara nuk do té shqyrtohen fare.
Formularit pér aplikim duhet bashkangjitur kéto dokumente: CV e kandidatit, Diploma mbi
kualifikimin arsimor ose kopje e diplomés pérkatése e vértetuar me vulé origjinale te noteri, Dokumenti
i identifikimit (kopje e letémjoftimit), Ekstrakti i lindjes (origjinal), Certifikata e vlefshme penale nga
gjykata kompetente (origjinal), Déshmi mbi pérvojén e punés, dhe dokumente tjera relevante pér
pozitén ¢ punés gé aplikoni.

Dokumentet ¢ kompletuara dorézohen né Zyrén pér Arkiv dhe Protokol, kati pérdhesé nr. 18 prej orés
08:00 deri 16:00 né€ objektin ¢ rektoratit t&€ UP-s&, Rruga Xhorxh Bush nr.10.000, Prishtiné, Republika
e Kosovés.

Testimit me shkrim i nénshtrohen vetém kandidatét g€ kané kaluar me sukses procesin e veritikimit
paraprak té aplikacionit. Procesit té intervistimit me gojé€ i nénshtrohen vetém kandidatét q€ kané kaluar
me sukses testin me shkrim. Kandidatét € cilét hyjné né pérzgjedhjen e listés sé ngushté pér testim me
shkrim dhe intervisté do t€ informohen me email ose telefon né afat ligjor.

Kandidatét e pakénaqur me vler€sim mund t€ parashtrojné ankesa prané komisionit t€ ankesave té
Universitetit t& Prishtinés brenda afateve ligjore.

Universiteti i Prishtinés ofron mundési t& barabarta t& punésimit pér t& gjithé shtetasit e Kosovés dhe
mirépret aplikacionet nga t&€ gjith€ personat e gjinis€ mashkullore dhe femérore nga t€ gjitha
komunitetet né Kosove.

Afati i aplikimit nga kandidatét e interesuar do t€ jeté 1 hapur 30 dit€ nga dita e shpalljes s& konkursit
nga Zyra e Personelit né webfagen e konkurrimeve t€ SIMBNJ, respektivisht nga data 29.05.2025 deri
mé 27.06.2025 ora 16:00. T




Na osnovu Zakona o javnim sluZbenicima br. 08/L-197, na osnovu Statuta Univerziteta u Pristini br.
3/92 od 19.07.2024. godine, 1 Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji, sistematizaciji, klasitikaciji 1 opisu
radnih mesta na Univerzitetu u Pristini br. 2/529 od 29.08.2024. godine, Univerzitet u Pristini raspisuje
konkurs za popunu slobodnog radnog mesta:
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4.

SLUZBENIK ZA KNJIGOVODSTVO

SluZbenik za knjigovodstvo ima sledeée duZnosti 1 odgovornosti:

1.1. Odgovoran je za prijem, registraciju i pracenje rashoda, amortizacije i raznih nabavki po
budZetskim linijjama za ponudenu robu ili izvriene usluge;

1.2. Odgovoran je za registraciju podataka i njihovu obradu u sistemu — bazi podataka, u skladu
sa zakonskim propisima za ovu oblast;

1.3. Obavlja stru¢ne poslove u skladu sa knjigovodstvenim planom i kodovima,

1.4. Vi3l uskladivanje realizovanih rashoda iz baze podataka Univerziteta sa rashodima
registrovanim u SIMFK-u i priprema podatke za finansijske izveStaje u skladu sa
zakonskim zahtevima i rokovima;

1.5. V13l analiticke proracune i pracenje rashoda po budzetskim programima za Univerzitet, u
skladu sa vazeéim zakonodavstvom;

1.6. Prima zahteve, proverava ispravnost i odreduje konta prema knjigovodstvenom planu,
registruje ih u sistemu Univerziteta;

1.7. Vi3I poredenje i uskladivanje obaveza i rashoda Univerziteta po svakom budzetskom kontu
1 izvestava nadredene o stanju i eventualnim neuskladenostima;

1.8. Na osnovu izvestaja — pregleda rashoda, obezbeduje potrebne podatke za planiranje budzeta
za narednu godinu;

1.9. Priprema kvartalne izvestaje o doprinosima za penzioni Stedni fond i po potrebi 1 zahtevima
ad hoc;

1.10.  Odgovoran je za pradenje i registraciju aktive i pasive, kao i stope amortizacije i salda
obaveza 1 imovine Univerziteta u celini, i o stanju izveStava nadredene;

1.11. Priprema meseCne izveStaje za Ministarstvo finansija, ukljuCujuéi obaveze 1
uskladivanja koja zahteva Trezor prema vaze¢im pravilima;

1.12.  Sprovodi zakonske i podzakonske akte koji se odnose na prava i1 obaveze javnih
sluzbenika;

1.13.  Obavlja i druge poslove po potrebi i zahtevu direktora Odeljenja; 1.14. Za svoj rad
odgovara i izveStava direktora Odeljenja.

Potrebne kvalifikacije 1 vestine (obrazovanje, iskustvo i1 druge traZzene sposobnosti): 2.1.

Univerzitetska diploma — Ekonomski fakultet, specijalizacija iz finansija ili knjigovodstva;

2.2. Najmanje tri (3) godine profesionalnog radnog iskustva,

2.3. Istrazivacke, analiticke i evaluacione vestine i sposobnost formulacije preporuka i struénih
saveta;

2.4, Napredne kompjuterske vestine u aplikacijama (Word, Excel, PowerPoint, Access);

2.3. PozZeljno poznavanje engleskog jezika.

Funkcionalna kategorija: Profesionaiac 1
Grupa I, Klasa 113, Koeficijent 5.7 (6.2, prema povedanju budZeta od jauara 2025)

5. Broj pozicija: Jedan (1)




Obrazac za prijavu moZe se preuzeti putem veb stranice: www.uni-pr.edu ili liéno u Kancelariji arhive,
br. 18, prizemije, u zgradi Rektorata Univerziteta u Pristini.

Prijave poslate poStom koje imaju postanski pecat sa datumom poslednjeg dana roka za prijavu smatrace
se vazedim 1 bi¢e uzete u razmatranje ako stignu u roku od 4 dana. Prijave koje stignu nakon ovog roka,
kao i nepotpune prijave, nece se uopste razmatrati.

Uz prijavni formular treba priloziti slede¢a dokumenta: biografiju (CV) kandidata, diplomu o steenom
obrazovanju ili overenu kopiju odgovarajuce diplome sa originalnim pecatom notara, kopiju licne karte,
izvod iz mati¢ne knjige rodenih (original), vaZeée uverenje o nekaznjavanju iz nadleZznog suda
(original), dokaz o radnom iskustvu, kao i druga relevantna dokumenta u vezi sa pozicijom za koju se
konkurise.

Kompletna dokumentacija se dostavlja u Kancelariju za arhivu i protokol, prizemlje, kancelarija br. 18,
od 08:00 do 16:00 &asova, u zgradi Rektorata Univerziteta u Pristini, Ulica DZordZa Busa br. 10.000,
PriStina, Republika Kosovo.

Pisanom testiranju podvrgavaju se samo kandidati koji su uspesno prosli prethodnu proveru prijavne
dokumentacije. Usmenom intervjuu podvrgavaju se samo kandidati koji uspeSno poloze pisani test.
Kandidati koji udu u uZi izbor za pisani test i intervju bi¢e obavesteni putem e-maila ili telefona u
zakonskom roku.

Nezadovoljni kandidati ocjenom mogu podnijeti Zalbu Komisiji za Zalbe Univerziteta u Pristini u okviru
zakounskih rokova.

Univerzitet u Pri§tini pruza jednake mogucnosti zaposijavanja za sve gradane Kosova i poziva se prijave
i muskaraca i Zena iz svih zajednica na Kosovu.

Rok za prijavu za zainteresovane kandidate je otvoren 30 dana od dana objavljivanja konkursa od strane
Kancelarije za kadrove na veb stranici konkursa SIMBNJ, odnosno od 29.05.2025. do 27.06.2023. do
16:00 Casova




