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Ne baze A Ligjit te Zynareve Publike nr. 08/L- 197, ne baze te Statutit te Universitetit te Prishtines nr.
3/92 dae 19.07.2024, dbe Rregullores per organizimin e brendsh6m, sistematizimin, klasifikimin dhe
p6rshkdmin e pozitave te punes ne Universitetin e Pdshtines nr. 2/529 dt. 29.08.2024, Universiteti i
Pdshtines, shpall konkurs per plot6sinin e vendit te lire te punes:

Zyrtar per student& e diplomuar (alumni)

I Zyrtari pdr studente diplomuar (alumni), ka keto detyra dhe p&rgjeg6si:
1.1. Na koordinim me udheheqesin e divizionit, ndihmon nj:site akademike ne identifikimin e

td diplomuarve te NjA-sd perkat dse te UP-s: (the krijimin e bazes se te dhenave te
studenteve alumni;

Lehteson pun& p& Nj A-te p& t& krljuar lidhjen me tregun e punes;
Planifikon dhe organizon programe dhe ngarje q& karla td b6jne me te diplomuarit e UP-
se

1.3.

1.4
1.5.

1.6
1.7.

Bashkepunon me sektorin put>hk dhe privat pdr nderlidhjen e UP-se dhe Nj A-ve me td
diplomuarit permes mekanizmave njet&zuese;
Administron platformen digjitale te alumni (e-alumni);
Hulumton zhvillimet e fundit nl fush&n e edukimit dhe perfshirjen e alumni-ve n&
aktivitetet e UP-se dhe Nj A-ve;

Kryen pune te tjera td cilat ia cakton n6pun:si mbikeqyres;
I rapodon dhe i pergiget udheheqesit ta Divizionit.

2 Kualitlkimet dhe shkathtesite e kgrkuara (kuahHkimet, p6woja dhe aft6site e
shkatht6sit= tjera te k:rkuara p& t& kryer k=td pun6):

Diplome universitare - Fakulteti Filozofik, i Filologise, Juridik, Ekonomik,Administrat=
Publike ose i Edukimit;

Te pakl an dy (2) vite pewoj= pune profesionale
Shkathtesi hulumtuese, analitike. vleresuese dhe formulirn te rekomandimeve dhe
keshillave profesionale;
Shkatht:si kompjuteHke ne aplikacione te programeve (Word, Excel, PowerPoint, Access);
Njohja e gjuh6s angleze 6shte p&rparesi.

2.3 .

3. Kategoria funksionale: Profesional 2.

4. Grupi T, Klasa {15, Koeficienti 5.1 (5.6, sipas rr{tjes buxhe£ore janar 2025)
5. N-umd i pozitave: N-ji (1) nB Departamentin pir Zhvillim akadernik, Ci16si,

\r Ionitorim dbe Karrier6.



Terheqja e aplikacionit mund ta shkarkohet p&mes web faqes: ww-pv.uni-pr.edu ose mun(i td t6rhiqet ne
Zyren e arkiv it, nr. 18 kati perdhese ne objektin e rektoratit td UP-sd.
Aplikacionet e d&rguara me poste tl cilat mbajn& vulen postare mbi d&rgesen e b&: dit Zn e fundit te
afatit per aplikim do td konsiderohen te vleFshme dbe do t= mirren n& shqydim nese arrijne brenda 4
ditesh. Aplikac,ionet qe arrijne pas ketij afati dhe ato te pakompletuara nuk do te shqyrtohen fare.
Formularit per apli idm duhet bashkangitur kato dokumente: CV e kandidatit, Diploma mbi
kualiHkim in arsirnor ose kopje e diplomes perk3t6se e v6rtetuar me yule origjinale te noted, Dokumend
i identinkirnit (kopje e !et=tnjoftimit), Eksudkti i lindjes (original), (,:eaifikata e vlefshme pendle nga
gjykata kompetente (original), Deshmi mbi p6rvojen e punes, dhe dokumente tjera relevante pdr
poziten e punEs q6 aplikoni.
Dokumentet e kompletuara dorezohen ne Zyren per Arkiv dhe Protokol, kati pdrdhese nr. 18 prej ores
08:00 den 16:00 nd objektin e rektoratit te UP-se, Rruga Xhocch Bush nr. IC).000. Prishtin6, Republika
e Kosoves
Testimit me shkrim i nenshtrohen ve tIm kandidat6t q6 kane kaluar me sukses procesin e vednkimit
pdraprak td aplikacionit. Procesit t& inEervistimit me goje i nenshtrohen vet&n kandidat6t q6 kang kaluar
me sukses testin me shkrim, Kandidatet te cit a hyjne nQ p:rzgjedhjen e listes s8 ngusht6 pIr testim me
shkrIm dhe interviste do te inforrnohen me email Dse telefon nd afat ligjor.
Kandidat&t e pak=naqur me vlerasim mun(i t: parashtrojne ankesa prane komisionit t& ankesave te
Universitetit td Prishtin as brenda afateve ligore.
Universiteti i Prishtinds ofron mundasi te barabarta te punasimit per ta githe shtetasit e Kosoves dhe
mir:pret aplikaciorlet nga te gjithe personat e ginis& mashkutlore dhe femerore nga te githa
komunitetet nd Kosove
Afati i aplikimit nga katldidatet e interesuar do te jet: i hapur 30 dit6 nga dita e shpalljes s: konkursit
nga Zyra e Persorlelit n6 webfaqen e konkurrimeve te SIMBNJ, respektivisht nga data 29.05.2025 deN
me 27.06.2025 ora 16:00
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Na osnovu Zakona o javnim slu2benicirna br. 08/L-197, na osnovu Statuta Univerziteta u Pri:tini br.
3/92 od 19.07.2024. godine, i Pravilnika o unutragnjoj organizaciji, sistematizaciji, klasinkaciji i opisu
radnih mesh na Univerzitecu u Priitini br. 2/529 od 29.08.2024. godine, Univerzitet u Pri:tini raspisuje
konkurs za popunu slobodnog radnog mesh:

Slu2benik za diplomirane studente (alumni)

I Stu2benik za diplomirane studente (alumni) ima slede6e zadatke i odgovomosti:

1.1. L- koordinaciji sa rukovodiocem divizije, poma2e akademskim jedinicama u identifikac,iji
diplomiranih studenata odgovaraju6e akademske jedinice Univeuiteta u Prigtini (UP) i kreiranju
baze podataka alumni studenata;
Olakgava rad akademskih jedinica u uspostavljanju veze sa tr2igtem rada;

1.3. Planira i organizuje programe i dogadaje vezane za diplomirane studente UP-a;
1.4. Saraduje sa javnin1 i privatnim sektorom na povezivanju UP-a i akademskih jedinica sa

dip lomc ima putem mehanizama umre2avanja;
Administdra digitalnu alumni platformu (e-alumni);

1.6. IstraZuje najnovije razvoje u oblasti obrazovanja i ukljueivanja alumnija u aktivnosti UP-a i
njegovih akademskih jedinica;

1.7. Obavlja i druge poslove koje mu odredi nadredeni slu2benik;
1.8. lzve§tava i odgovara rukovodiocu Divizije,

2. Potrebne kvalifikacije i vegtine (kvalitlkacije, iskustvo i druge vegtine potrebne za obavljanje
ovog posla) :

L’niverzitetska diploma – Filozofski fakultet, Filologki, Pravni, Ekonomski, Javno upravljanje iII
Obrazovanje;
Najmanje dve (2) godine profesionalnog radnog iskustva;

2.3. Isua2ivaeke, analitieke, evaluacione vegtitle i sposobnost formulacije preporuka i struenih saveta;
2.4. Raeunarske vegtine u radu sa programima (Word, Excel, PowerPoint, Access);
Poznavanje engleskog jezika predstavlja prednost.

3. Funkcionalna kategorij a: Profesionalac 2

4. Grupa I, Klasa IIS, Koeficijent 5.1 (5.6, prema poveZanju bud2eta od jauara 2025) 5

Broj pozicija: Jedan (1).

Obrazac za pr jaw mo2e se preuzeti putem veb SL-anice: wryw,uni-pr.edu iII lieno u Kancelariji arhi\'e,
br. 18, prizemlje, u zgradi Rektorata Univerziteta u Prigtini.
Prijave poslate pogtom koje imaju pogtanski peeat sa datumom poslednjeg dana roka za prijavu
smatra6e se va2e am i bi6e uzete u razmatranje ako stignu u rc)ku od 4 dana. Prijave koje stignu naIcon
ovog roka, kao i nepocpune prija v-e, neee se uopgte razmatrati.
Liz prijavni formular treba prilo2iti sledeea dokumenta: biogufiju (CV) kandidata, diplomu o
ste:enom obrazovarlju in overenu kopiju odgovaraju6e diplome sa originalnim peeatom noLara, kopiju
liene kane, izvod iz matiene knjige rodenih (original), v32e6e uverenje o neka2njavanju iz nadle2nog
su(ia (original), dokaz o radnom iskustvu, kao i druga relevantna dokumenta u vezi sa pozicijom za
koj u se konkurige.



Kompletna dokumentacija se dostrvlja u Kancelariju za arhiw i protokol, prizemlje, kanceiarija br. 18,
od 08:00 do 16:00 easova, u zgmdi Rektorata Univeuiteta u Pri:tint, Utica D2ord2a Buga br.
10.000, Pri:tina, Repubtika Kosovo.
Pisanom testiranju podvrgavaju se samo kandidati koji su uspegno progli prethodnu proveru prijavne
dokumentacije. Usmenom intewjuu podvrgavaju se samo kandidati koji uspegno polo2e pisani test.
Kandidati koji udu u u2i izbor za pisani test i intewju bi6e obavegteni putem e-maila iII telefona u
zakonskom roku.

Nezadovoljni kandidad ocjenom mc)gu podnijeti 2albu Komisiji za 2albe Univerziteta u Pditini u
okviru zakonskih rokova.

Univerzitet u Priitini pru2ajednake mogu6n,)sti zapogljavanja za sve gradane Kosova i poziva se
prijave i mugkaraca i 2ena lz svih zajednica na Kosovu.
Rok za prijavu za zdinteresovane kandidate je otvoren 30 dana od dana objavljivanjd konkursa od
strane Kancelarije za kadrove na web stranici konkursa SIN{BNJ, odnosno od 29.05.2025. do
27.06.20:5. do 16:00 Cdsova
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